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SM 03

PROBOSTOV

UCTOVANI HOSPODARSKE CINNOSTI

Cislo dle rozdélovniku:

Funkce : Jméno : Datum : Podpis :

Zpracoval : Mistostarostka, PVK | Bc. Jana Cermakova 2.3.2009
Kontroloval: ekonomka Anna Hnizdilova 3.3.2009

Schvalil : Z0 usneseni ze dne 30.6.09 |30.6.2009
Rozdélovnik vytiski

¢. [podoba Vlastnik (funkce) / umisténi | Jméno Datum Podpis

1 |CD Interni auditor Ing.Jana Sediva 1.7.2009

2 | Fyzicka PVK Bc. Jana Cermakova | 1.7.2009

3 [elektronicka | G:/ISO Bc. Jana Cermakova | 1.7.2009
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1. Ucel zpracovani

Tato smérnice fesi pravidla Gctovani hospodaiské cinnosti obce Probostov, vyuactovani zaloh
spojenych s uzivanim bytli, vyméahani pohledavek apod.

Nadfizenym piedpisem pro tuto smérnici je smérnice obce Probostov SM 04 Vedeni Ucetnictvi a
obéh ucetnich dokladli obce Probostov (déle jen smérnice).

2. U¢tovani nakladi a vynosu
- uctuji se zde provozni naklady, které vznikaji v souvislosti se spradvou domt, byti a
nebytovych prostor a vynosy z hospodarské ¢innosti
Pouzivané ucty, uctové skupiny:
= UCcet 501 — uctuje se zde o materidlu na opravy (pouzity materidl na pfedem odsouhlasené
svépomocné opravy)

= Uget 502 — G&tuje se zde o spotiebované energii (pievazné naklady na energie v objektech,
které nejsou pronajaty — temperovani budovy apod.)

= Uget 511 — uétuje se zde o opravach a Gdrzbé spravovaného majetku

= Uket 518 — uétuje se zde o ostatnich sluzbach (zejména o revizich hromosvodi, rozvodi
elektiiny a plynu, bankovnich a poStovnich poplatcich, dale o sluzbach advokatti, soudnich
znalci, statikd apod. )

= Uttova skupina 54 — idtuje se zde o ostatnich nakladech (podily na nakladech spojenych
s pfipojenim elektromérii dle podminek dodavatele, spoluucast na ndhradé¢ Skody pfi
pojistnych udélostech, aj.)

= Uget 591 — uétuje se zde o dani z pifjmil z hospodatské &innosti
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= Uget 602 — Gétuje se zde o vynosech z pronajmu bytil a nebytovych prostor v&. inventaie

= Uttova skupina 64 — uétuje se zde zejména o smluvnich poplatcich z prodleni, dale o
urocich z bézného ctu a jinych vynosech

3. Pohledavky a zavazky (Gictova trida 3)
- Uctuji se zde vzniklé zavazky a pohledavky za najemci, dodavateli, statnimi institucemi a

jinymi pravnickymi ¢i fyzickymi osobami

Pouzivané ucty:
= Ucet 311 —tctuje se zde o veskerych pohledavkéch za ndjemci bytl a nebytovych prostor

= Uget 314 — G&tuje se zde o zalohach poskytnutych dodavatelim

= Ucet 316 — Gltuje se zde o ostatnich pohledavkach (zejména ,,nédklady* na energie, které
jsou ro¢né zuctovany proti zalohdm najemcit)

= Ucet 321 — Giétuje se zde o zavazcich viici dodavateliim (piijaté faktury)

= Utet 324 — Gltuje se zde o prijatych zalohach na sluzby spojené s uZivanim bytd a
nebytovych prostorti (jsou kazdoro¢né ziuctovany)

= Ucet 341 — Gi&tuje se zde predpis dané z pifjma z hospodaiské &innosti

= Utty 378, 379 — uétuji se zde jiné zavazky a pohledavky

4. Postup pri vyuctovani sluzeb spojenych uzivanim bytu, nebytového prostoru
,vyuctovani za kalendaini rok se provadi v roce nasledujicim (zpravidla do 30. dubna)

- predpisy zdloh nigjemct (Gcty 32401-32409) za obdobi za které¢ se ,,vyuctovani‘
zpracovava, jsou pievedeny na stranu Dal G¢tu ur€eného pro vyuctovani 316AE

- naklady uréené pro vyuctovani ngjemcim (ucty 31601 — 31609) jsou pievedeny na
stranu M4 dati uctu ureného pro vyuctovani 316AE

- po pretctovani zdloh a nakladl k rozuctovani na jeden ucet je evidentni celkovy
vysledek vyuctovani

- preplatky a nedoplatky jednotlivych najemcti jsou predepsany do jejich kont (MD 311/D
316), pticemz pieplatky minusem, nedoplatky plusem
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5. Rezervy a ¢asové rozliSeni
- vsouladu se smérnici SM 03/2007

6. Vysledek hospodareni
- zjistény vysledek hospodateni je evidovan na uctu 931, je predlozen ke schvaleni ZO
(pokud je to pozdé&ji nez 31.3. nasl. roku, je pfeveden na ucet 932), po odsouhlaseni
vysledku hospodaieni je tento pfeveden na ucet 903 (Fond hospodaiské ¢innosti) — poté
je pouzivan na zhodnocovani a zvelebovani spravovaného majetku

Témér u vsech syntetickych ucéth je pouzivana analyticka evidence (Clenéni je uvedeno v Uctové
osnoveé obce Probostov pro hospodatskou ¢innost — viz piiloha (4 strany))

7. Evidence a vymahani pohledavek vzniklych p¥i provozovani hospodaiské ¢innosti

Definice — pohledavkami v hospodaiské Cinnosti je zejména pravo na penézité plnéni vzniklé na
zaklad¢ soukromopravnich vztahli (zejména z ndjemnich smluv a dokladii s nimi souvisejicich)

Evidenci, zatc¢tovani, sledovani a vymahani pohledavek zajistuje Usek vnitinich véci, a to vcetné
ptevedenych pohledavek ptedeslého spravce obce Probostov.

Vymadhaci fizeni je zajiSténo nésledujicimi postupy:

upominky za neuhrazené najemné, sluzby spojené s uzivanim objektu, ptip. poplatky z prodleni dle
smluvnich ujednani,

sepsani uznani dluhu, splatkového kalendate,

po marném upominani, nedodrzeni sepsané¢ho uznani dluhu ¢i prodleni se splatkami je pohledavka
pfedana k vymahani soudni cestou pravnimu zéstupci obce Probostov.

8. Zménova rizeni
Zménova fizeni se provadi v souladu se smérnici SM 06 Rizeni dokumentl a zaznamt. Revize je provadéna
1x ro¢né. Doba platnosti neni omezena.




