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PROBOSTOV

Cislo dle rozdé&lovniku:

Funkce : Jméno : Datum : Podpis :
Zpracoval : Mistostarostka, PVK | Bc. Jana Cermakova 2.3.2009
Schvalil: 70 usneseni ze dne 30.6.09 |30.6.2009

Rozdélovnik vytisku

¢. | podoba Vlastnik (funkce) / umisténi | Jméno Datum Podpis
1 |CD Interni auditor Ing.Jana Sedivé 1.7.2009
2 |Fyzicka PVK Bc. Jana Cermakova | 1.7.2009
3 [elektronicka | G:/ISO Bc. Jana Cermakova | 1.7.2009
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1. Uvodni ustanoveni
Pro ucely téchto pravidel se rozumi podle zadkona ¢. 137/2006 Sb. Vetejnym zadavatelem Obec
Probostov a za vetfejnou zak4dzku malého rozsahu se urcuji stavebni prace, dodavky a sluzby podle §
12 odst. 6 zdkona o vetejnych zakazkach.

Limit vefejné zakazky malého rozsahu urcéuje zdkon do vySe pfedpokladané hodnoty predmétu
plnéni:

a) 2.000.000.-K¢ bez DPH u zakazek na dodavky a sluzby

b) 6.000.000,-K¢ bez DPH u zakazek na stavebni prace

Pii zadavani zakdzek malého rozsahu bude vetfejny zadavatel Obce ProboStov postupovat v souladu
s touto smeérnici. Zaroven tento vetejny zadavatel bude pii zadavani dodrzovat zasady
transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace v souladu s §6 zédkona ¢. 137/200 Sb..

Postupy stanovené touto smérnici jsou zdvazné pro uziti vefejného zadavatele, uréenych pro
realizaci stavebnich praci malého rozsahu v obci Probostov.

2. Pojmy, definice
vymezeni pojmi dle § 17 zdkona:
ptidéleni zakazky - zadani zadavatele.
zadani — rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi zakazky
zadavani — zavazny postup zadavatele podle zdkona v zadavacim fizeni
zadavaci podminky — veskeré pozadavky zadavatele uvedené ve vyzvé o zahajeni zadévaciho fizeni

3. Zadavani verejnych zakazek malého rozsahu
Zadavani vetejné zakazky na stavebni prace do vySe pfedpokladané hodnoty pfedmétu plnéni
300.000,-K¢ bez DPH.

U zakazek do vySe pfedpoklddané hodnoty piedmétu plnéni do 300.000,-K¢ bez DPH muze
starostka obce rozhodnout o pfimém piidéleni zakézky jednomu uchazeci za cenu obvyklou v misté¢
plnéni. Pfi rozhodnuti o tomto zplsobu zaddni zakazky je starostka obce povinna vychazet
z informaci o trhu a svych zkuSenosti a je povinna pii zadavani zakazky dodrzovat zdsady
transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace.

Hodnota pfedmétu plnéni vetfejné zakazky se na zdkladé pozmeénujiciho navrhu starostky
v zastupitelstvu obce dne 25. 9. 2008 zvysila na ¢astku K¢ 300 000,- bez DPH a tyké se stavebnich
a udrzovacich praci nevyzadujicich podle stavebniho zakona ¢. 183/2006 § 103 stavebni povoleni
ani ohlaseni stavebniho Uradu.

Zakazku realizace uchazec, kterému byla zakazka ptid€lena, a to na zakladé objedndvky nebo
smlouvy podepsané osobou opravnénou za veiejného zadavatele jednat a podepisovat.
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3.1.Zadavani verejné zakazky na stavebni prace od vySe predpokladané
hodnoty pfedmétu plnéni 300.000,-K¢ bez DPH do vySe predpokladané
hodnoty pInéni 2.000.000,-K¢ bez DPH.

3.1.1. Vyzva k predloZeni nabidky

U zakéazek na stavebni prace z hlediska pfedmétu plnéni zakézky do 2.000.000,- K¢ bez DPH
rozhoduje o zahdjeni zadavaciho fizeni starostka obce na zékladé¢ doporuceni investi¢ni komise
(sloZzené ze zaméstnanct vefejného zadavatele a ¢lenti investicni komise).

Organizacni zajisténi zadavaciho fizeni provadi nebo kontroluje investi¢ni komise ziizena pii obce
Probostov. Investicni komise doporuci starostce zdjemce k predlozeni nabidky. Za prokazatelnou
formu osloveni je povazovano osloveni poStou doporuc¢ené nebo osobné proti potvrzeni prevzeti,
v ojedin€lych piipadech faxem nebo e-mailem.

Veftejny zadavatel je povinen vyzvat minimaln¢ 3 kvalifikované zajemce k predlozeni nabidky.

Vyzva k pfedloZeni nabidky musi obsahovat:

- pozadavek na identifikaci uchazece

- pozadavek na zpracovani cenové nabidky

- kritéria pro pfidéleni zakdzky - udaje, které jsou predmétem hodnoceni dle charakteru
plnéni (napf. cena, délka zaruky, doba plnéni, smluvni pokuty, apod.)

- udaje o mnoZzstvi a druhu dodéavek, sluzeb a stavebnich praci véetné technické specifikace

- platebni podminky

- lhitu pro pfedlozeni nabidky

- lhtu, pro kterou je uchaze¢ svou nabidkou vazan

- pozadavek na dolozeni kopie pfislusného opravnéni k podnikani, které pokryva cely rozsah
plnéni zakazky

- udaj o tom,ze nabidky se podavaji pisemné v uzavienych obalkdch oznacenych s ndzvem
zakéazky a adresou sidla nebo mista podnikdni uchazece

- ustanoveni o tom, Ze zadavatel ma pravo zadani zakazky kdykoliv zrusit.

Soucasti vyzvy u zakazek na stavebni prace musi dale byt:
- projektova dokumentace
- technicka specifikace
- vykaz vymér
- dalsi pozadavky dle charakteru stavby v souvislosti s jeji realizaci, uzivanim a provozem.

3.1.2. Vybér

Starostka obce jmenuje minimalné tfi¢lennou hodnotici komisi. Hodnotici komise miize jednat a
usnaset se, jsou — li pfitomny nejméné dvé tietiny Cleni nebo jejich nahradnikti. Hodnotici komise
rozhoduje vétSinou hlast pfitomnych ¢lent nebo nédhradnikt. Nabidky ptfedloZzené do konce lhity
pro piedloZeni nabidek ptfeda vefejny zadavatel hodnotici komisi, kterd zajisti jejich posouzeni a
vyhodnoceni. V ptipadé¢,ze hodnotici komise, ktera zjisti na zéklad¢ idajii obsaZenych v nabidce,ze
nabidka nesplnila po obsahové strance text vyzvy, nebo je nabidka neuplna, nabidku vytadi a dale ji
nehodnoti. O uvedené skutecnosti bude ucinén zapis do protokolu o vyhodnoceni. Hodnotici
komise vyhodnoti nabidky podle kritérii pro piidéleni zakazky stanovenych ve vyzvé k predlozeni
nabidky. Hodnotici komise uvede v protokolu o vyhodnoceni udaje, které byly predmétem
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hodnoceni a stanovi poradi nabidek. Jestlize nevyhovi ani jedina nabidka, navrhne hodnotici komise
starostce obce zadani zakazky zrusit.

O zadani nejvhodnégjsi nabidky nebo o zruSeni zadéavaciho fizeni rozhodne starostka obce na
zaklad¢ doporuceni hodnotici komise, popt. pfidéli zakazku jinému uchazeci. V piipadé ptidéleni
zakazky jinému uchazeCi, tento sviij postup starostka obce pisemné¢ odivodni a projedna
v zastupitelstvu obce.

Zakazku realizuje uchaze¢, kterému byla zakazka starostkou obce pfid€lena, a to na zakladé
pisemné¢ smlouvy podepsané osobou za zadavatele jednat a podepisovat, schvalenou
zastupitelstvem obce.

Starostka obce je opravnéna zruSit zaddvani fizeni kdykoliv bez udani divodu.

3.2. Zadavani verejné zakazky na stavebni prace malého rozsahu od vyse
predpokladané hodnoty predmétu plnéni 2.000.000,-K¢ bez DPH do vyse
predpokladané hodnoty plnéni 6.000.000,- K¢ bez DPH.

3.2.1. Vyzva k predloZeni nabidky

U zakazek na stavebni prace z hlediska pfedmétu plnéni zakazky od vySe predpokladané hodnoty
ptfedmétu plnéni 2.000.000,-K¢ bez DPH do vyse predpokladané hodnoty plnéni 6.000.000,- K¢
bez DPH rozhoduje o ptidéleni zakdzky zastupitelstvo obce na zakladé doporuceni hodnotici
komise slozené za zaméstnanci vetfejného zadavatele a ¢lent investi¢ni komise, ptipadné dalSich
osob stanovenych vefejnym zadavatelem.

Veftejny zadavatel je povinen vyzvat minimalné 5 kvalifikovanych zdjemct k predloZeni nabidky.

O zadavani vetejné zakazky rozhoduje starostka. Organizacni zajisténi zadavani provede investi¢ni
komise ziizend pii obci Probostov. Investicni komise vyzve prokazatelnou formou zijemce
k ptedlozeni nabidky. Za prokazatelnou formu osloveni je povaZzovano osloveni poStou doporucené
nebo osobné proti potvrzeni, v ojedinélych piipadech faxem nebo e-mailem.

Vyzva k pfedloZeni nabidky musi obsahovat:

- projektovou dokumentaci stavby

- technické specifikace

- vykaz vymér

- navrh smlouvy o dilo

- pozadavek na identifikaci uchazece

- pozadavek na zpracovani cenové nabidky

- kritéria pro pfidéleni zakazky — udaje,které jsou pfedmétem hodnoceni dle charakteru plnéni
( napf. cena, délka zaruky, doba plnéni, smluvni pokuty, apod.)

- udaje o mnoZzstvi a druhu dodéavek, sluzeb, a stavebnich praci vcetné technické specifikace

- platebni podminky

- lhitu pro pfedlozeni nabidky

- lhitu, pro kterou je uchaze¢ nabidkou vazan

- pozadavek na doloZeni kopie pfislusSného opravnéni k podnikéni uchazece.ktery pokryva
cely rozsah plnéni zakazky

- udaj o tom, ze nabidky se podadvaji pouze pisemné v uzavienych obalkdch oznacenych
nazvem zakazky a adresou sidla nebo mista podnikani uchazece
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- udaj o tom, kdy a kde bude probihat otevirani obalek s nabidkami
- dals$i pozadavky podle charakteru stavby v souvislosti s jeji realizaci, uzivdnim a provozem
- ustanoveni o tom,Ze zadavatel ma pravo zadani zakazky kdykoliv zrusit.

Starostka obce jmenuje minimalné péticlennou hodnotici komisi. Hodnotici komise mize jednat a
usnaset se, jsou-li pfitomny nejméné dvé tretiny ¢lent nebo jejich ndhradnikd. Hodnotici komise
rozhoduje vétSinou hlast pfitomnych clenti nebo nahradnikd. Nabidky pfedlozené do konce lhity
pro piedlozeni nabidek piedad vetejny zadavatel hodnotici komisi, kterd zajisti jejich posouzeni a
vyhodnoceni. V ptipadé,ze hodnotici komise , ktera zjisti na zdklad€ udaji obsazenych v nabidce,ze
nabidka nesplnila po obsahové strance text vyzvy, nebo je nabidka neuplna, nabidku vytadi a dale ji
nehodnoti. O uvedené skutecnosti bude ucinén zapis do protokolu o vyhodnoceni. Hodnotici
komise vyhodnoti nabidky podle kritérii pro ptidéleni zakazky stanovenych ve vyzvé k predlozeni
nabidky. Hodnotici komise uvede v protokolu o vyhodnoceni udaje, které byly pfedmétem
hodnoceni a stanovi poradi nabidek. Jestlize nevyhovi ani jedina nabidka, navrhne hodnotici komise
zastupitelstvu obce zadani zakazky zrusit.

3.2.2.Vybér

O vybéru nejvhodnéjsi nabidky nebo o zruseni zakazky rozhodne zastupitelstvo obce na zaklade
doporuceni hodnotici komise, popt. piidéli zakazku jinému uchazeci. V ptipad¢ piidéleni zakazky
jinému uchazeci, tento svlij postup zastupitelstvo obce pisemné odivodni.

Zakazku realizuje uchaze¢, kterému byla zakazka zastupitelstvem obce ptidélena, na zékladé
pisemné smlouvy podepsané osobou za zadavatele jednat a podepisovat.

Zastupitelstvo obce je opravnéna zrusit zadani zakazky kdykoliv bez udani divodu.

4. Zavérefna ustanoveni
Dojde-li po nabyti u¢innosti této smérnice ke zméné¢ obecné¢ zavaznych pravnich piedpist, které
jsou v ni citovany, nebo dojde-li k vydani novych obecné zivaznych pravnich piedpist, které
upravuji zadavani verejnych zakéazek, jsou vSichni zaméstnanci do pfijeti prislusnych zmén téchto
pravidel povinni, se fidit platnou pradvni formou a okamzit¢ informovat vedeni obce o potiebé
zmény tohoto dokumentu.

5. Zménova Fizeni
Zménova fizeni se provadi podle smérnice SM 06 Rizeni dokumentl a zaznamu. Revize dokumentu
se provadi 1x ro¢né€. Doba platnosti neni omezena.



