OU Probostov

Ptiloha &. 1 - vzor UPRAVY VYDAVANYCH DOKUMENTU SYSTEMU KVALITY

1.1 Zahlavi

NAZEV DOKUMNETU Oznaceni dokumentu
Vydal : Schvalil : Datum vydani: | Vydani ¢.: Strana:
uvede se datum X - t& z poCtu stran

1.2 Cislovani dokumentii systému kvality
Dokument ...... AA xx/rrr AA.....Oznaceni dokumentu (PK, SM)

XX...... Poradové ¢islo dokumentu
ITIT. . .... Rok vydani

1.3 Titulni list

Nazev dokumentu

Datum platnosti: Cislo dle rozdélovniku:
Funkce : Jméno : Datum : Podpis :
Zpracoval :
Kontroloval :
Schvalil :

1.4 Rozdélovnik vytiski

¢.paré | podoba Vlastnik (funkce) /| Jméno Datum Podpis
umisténi
1
2
3
4

PFilohy k SM — 06 Rizeni dokumentti a zaznam( Vydani €. 1 Strana 1/3



OU Probostov

1.5 Seznam zmén a revizi

Zémi:;::a Misto a charakter zmény Datum Jméno-podpis
Vydani: Vydal:
1
Platnost od: Schvalil:
Vydani: Vydal:
2
Platnost od: Schvalil:
Vydani: Vydal:
3
Platnost od: Schvalil:
Vydani: Vydal:
4
Platnost od: Schvalil:
Vydani: Vydal:
5
Platnost od: Schvalil:
Vydani: Vydal:
6
Platnost od: Schvalil:
Vydani: Vydal:
7
Platnost od: Schvalil:
Vydani: Vydal:
8
Platnost od: Schvalil:
Vydani: Vydal:
9
Platnost od: Schvalil:
Vydani: Vydal:
4
Platnost od: Schvalil:
Seznam revizi
Revize | Revidoval (jméno, funkce) | Datum Vysledek revize (zmény, Podpis
[ zruSeni, nové vydani)
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Piiloha ¢.2 - Vzor OBSAHOVE STRUKTURY DOKUMENTU SYSTEMU KVALITY

Prirucka kvality, je ¢lenéna dle prvka normy ISO 9001

Doporucena struktura dokumentd tirovné B:

TITULNI LIST, ROZDELOVNIK
SEZNAM ZMEN, SEZNAM REVIZ]

OBSAH

KAPITOLA
KAPITOLA
KAPITOLA
KAPITOLA
KAPITOLA
KAPITOLA
KAPITOLA
KAPITOLA
KAPITOLA

O 01N N = Wi —

- UCEL A POUZITI

- OBLAST (ROZSAH) PLATNOSTI
- ODPOVEDNOSTI A SPOLUPRACE
-POJMY A DEFINICE

- ZKRATKY
POSTUP

SOUVISEJICI DOKUMENTY
ZMENOVA RiZEN{
SEZNAM PRILOH

Pti zpracovani instrukci, metodickych pokyni, internich natfizeni... (dokumenty urovné C) nemusi byt
tato struktura dodrzena, jejich dostate¢nost posoudi a schvali PVK.

Cislovani kapitol je dano &iselnou aritmetickou posloupnosti; podobné je tomu i u podkapitol a
jednotlivych ¢lankt. Kazdy list je ocislovan formou zlomku, kde v Citateli je potadové Cislo listu

smérnice a ve jmenovateli celkovy pocet listll ve smérnici (x - ty list z celkového poctu listi).

P¥iloha & 3 - EVIDENCE VYDANYCH A ZRUSENYCH DOKUMENTU SYSTEMU

KVALITY
Nazev dokumentu /¢islo Vydani Datum
Cislo Datum ZrusSeni Skartace
Vypracoval: Dne:
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